Stadt Reichenbach
\L/ENGS im Vogtland

Stellenausschreibung

Die Stadtverwaltung Reichenbach beabsichtigt in der Abteilung Finanzverwaltung die
Stelle

Mitarbeiter Geschaftsbuchhaltung (m/w/d)

zum nachstmoglichen Zeitpunkt zu besetzen.

Sie sind eine zielstrebige, fachlich kompetente und belastbare Persénlichkeit mit einem
hohen Mal3 an Engagement und Eigeninitiative, dann bewerben Sie sich jetzt.

Zu lhren Aufgaben gehoren im Wesentlichen:

- Buchung von Verbindlichkeiten und Forderungen unter Beachtung der Grundsétze
ordnungsgemaner Buchflhrung

- Buchung der Geschaftsvorfalle vom Rechnungseingangsbuch bis zur Abgabe an
die Kasse als Bestandteil des elektronischen Rechnungsdurchlaufes

- Prifung der Belege hinsichtlich der rechtlichen Anforderung der S&chsKomKBVO
und des Finanzamtes (Umsatzsteuer) i

- Eigenstandige Umsetzung der Anforderungen aufgrund von Anderungen der ge-
setzlichen Vorschriften

- Eigenstandige Erarbeitung von veranderten Programmfunktionalitdten nach Up-
dates des HKR-Programmes

- Buchungen zur Erfassung von Vermdgensgegenstéanden

- Abrechnung von Zahlstellen und Handvorschissen

- Prifung Vollstandigkeit der Belege und der Eintragungen im Kassenbuch, Klarung
von Unstimmigkeiten mit dem Fachamt

- Buchungen fir die Kosten- und Leistungsrechnung im Zusammenhang mit den
GbH-Buchungen

- Durchfiihrung der Jahresabschlussbuchungen

- Beratung und Unterstlitzung der Fachamter zur korrekten Kontierung, Klarung von
fehlerhaften Buchungen und Kontierungen mit dem Fachamt

- Entscheidung zur korrekten Abgrenzung der InvestitionsmaBnahmen von den In-
standhaltungsmaBnahmen der laufenden Verwaltungstéatigkeit

- Durchflhrung der Auftragsverwaltung (Erfassung, Abwicklung und Ausbuchung der
Auftrdge zur Mittelbindung im HKR-Programm)

Wir erwarten:

Abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) bzw.
ein gleichwertiger oder hdherwertiger kaufmannischer Abschluss

Fundierte Kenntnisse im Haushalts- und Kassenrecht sowie der doppelten Buchfih-
rung



Mehrjéhrige Berufserfahrung im Rechnungswesen, insbesondere zur Buchung von
Geschéftsvorfallen und auf dem Gebiet der Anlagenbuchhaltung
Kenntnisse im Steuerrecht, speziell Umsatzsteuer, im Ortsrecht und bei den Daten-
schutzbestimmungen

- Hohe Zahlenaffinitat sowie ausgepragtes analytisches Denkvermdgen

- Organisationsstarke und aufBerst zuverlassige Arbeitsweise
Teamfahigkeit bei dennoch selbststandiger Arbeitsweise
Sicherer Umgang in der Anwendung arbeitsplatzbezogener PC-Technik (Microsoft
Office)
Winschenswert sind Kenntnisse in Finanz- bzw. Buchhaltungssoftware
Bereitschaft zur fachspezifischen Qualifikation
Hohes Mal3 zu selbststéndiger Fort- und Weiterbildung

Wir bieten:

Besetzung einer Vollzeitstelle (z.Z. 39,5 Stunden/Woche)
Einstellung auf unbestimmte Zeit

Eingruppierung nach EG 7 TV6D

Probezeit: 6 Monate

Betriebliche Altersvorsorge

Gleitende Arbeitszeit

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden bei gleicher fachlicher und per-
sonlicher Eignung im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften bevorzugt berlcksichtigt. Ein
entsprechender Nachweis Uber das Vorliegen einer Schwerbehinderung bzw. Gleichstel-
lung ist bitte in Kopie beizufligen.

Bewerbungen richten Sie bitte mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugnisabschriften,
Qualifizierungsnachweisen, Arbeitszeugnissen und Beurteilungen bis zum 20.05.2022 an
Stadtverwaltung Reichenbach im Vogtland, Stabsstelle, Abt. Hauptverwaltung /
Personalwesen, Markt 1, 08468 Reichenbach im Vogtland,

E-Mail: personalwesen@reichenbach-vogtland.de

Wir mdchten darauf hinweisen, dass wir als Einrichtung des 6ffentlichen Dienstes flir die
Teilnahme an Vorstellungsgesprachen keine Reisekosten erstatten kénnen.

Datenschutzhinweise: Mit Ihrer Bewerbung willigen Sie ein, dass lhre Daten bis zur Been-
digung des Auswahlverfahrens gespeichert und verarbeitet werden. Ausflhrliche Informa-
tionen dazu finden Sie auf unserer Homepage www.reichenbach-vogtland.de unter der
Rubrik Service / Datenschutz.

Reichenbach im Vogtland, 05.04.2022

Raphael Kirzinger
Oberblrgermeister



